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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms Klaipédos miesto pedagogy
$vietimo ir kultiiros centre (toliau — PSKC) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz Siy
Taisykliy pazeidima.

2. Sios Taisyklés yra privalomos visiems PSKC darbuotojams, naudojantiems netarnybinj
automobilj tarnybinéms uzduotims atlikti.

3. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

Netarnybinis automobilis — PSKC darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija (natiirine arba vertine
iSraiska) degaly jsigijimo iSlaidoms kompensuoti.

Tarnybiné uZduotis — PSKC darbuotojy pareigybés aprasyme iddéstyty funkcijy, veiklos ir
kity pavedimy vykdymas atskiru jstaigos vadovo nurodymu.

II. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

4. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, PSKC direktoriui
pateikia praSymg leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
Isigijimo iSlaidas pagal prasyma (pridedama).

5. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas PSKC
direktoriaus jsakymu.

6. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy kuro/degaly sanaudy normas pagal variklio darbin; tiir
konkregiai markei ir modeliui jsakymu nustato PSKC direktorius.

7. Netarnybiniy automobiliy ridos limitus, kompensuojamg degaly kiekj (litrais) jsakymu
nustato PSKC direktorius, kaskart automobilj naudojant tarnybos reikméms.

8. Kompensacijos dydis (kiek 1éSy reikia automobilio degalams) apskaiiuojamas pagal
nustatytus ridos limitus, patvirtintas automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly riisis bei
degaly kainas ir kt.

9. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais turi naudotis tik PSKC direktoriui leidus.

III. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo netarnybiniai lengvieji automobiliai (tarnybinéms
reikméms naudojimo laikotarpiu), nedelsiant praneSama darbuotojui, kuris paskirtas kontroliuoti,
kaip naudojami netarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau — PSKC direktoriaus paskirtas asmuo), o
$is informuoja PSKC direktoriy.
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IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

11. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atsakomybés standartus.

12. faktin¢ konkretaus automobilio degaly naudojimo baziné norma 1/100 km. ir taikomas
degaly naudojimo koeficientas (atsizvelgiant j automobilio variklio darbinj tdrj, kuro rasj,
sezoniSkumg, miesto ar gyventojy koeficienta ir kt.) nustatomi pagal Lietuvos Respublikos
Susisiekimo ministerijos jsakymu rekomenduojama automobiliy bazinés kontrolés kuro sgnaudy
normos skaic¢iuokle.

13. Faktinés konkretaus automobilio normatyvinés kuro sanaudos apskaiciuojamos
(atsizvelgiant ] ridos limita, | kuro sagnaudy norma, kuro rii§j, degaly kaing ir kt.) taikant Lietuvos
Respublikos Susisiekimo ministerijos jsakymu rekomenduojama formulg.

14. Atsizvelgiant j PSKC veiklos pobiidj, kelionés (ar kitos transporto paslaugos) ir degaly
sunaudojimas jforminamas laisvos formos lengvojo automobilio kelionés lapuose, nurodant jstaigos
rekvizitus, kelionés lapo numerj, automobilio marke, valstybinj numerj, vairuotojo vardg ir pavarde,
konkrecios kelionés (vaziavimo) tiksla, data, iSvykimo ir nuvykimo (paskirties vieta arba marsruta,
nuvaziuoty kilometry skaiciy, leisting suvartoti degaly kiekj (litrais), pilta degaly kiekj (litrais), jy
pereikvojima bei ekonomija ir kt. rekvizitus.

15. Kelionés lapai pildomi kiekvienam netarnybiniam automobiliui, iSleidZiant darbuotojg i
kelione. Kelionés lapus pildo PSKC direktoriaus paskirtas darbuotojas.

16. Degaly sunaudojimas, taikant jstaigos vadovo patvirtintas normas ir ridos limitus
(nuvaziuojamg atstuma), degaly pereikvojimas arba sutaupymas natiirine ir vertine iSraiska (kiekis —
litrais, verté — eurais) apskai¢iuojami ir jraSomi } kelionés lapa darbuotojui pateikus duomenis jam
grizus i$ kelionés.

17. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustaius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojy kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virSije
darbuotojai ne véliau, kaip iki einamyjy mety paskutinio ménesio 15 d. Ivertinus konkrecig situacija,
PSKC direktorius ir darbuotojas susitaria apie i§laidy padengimo bidus.

18. Vienas kelionés lapas gali biiti iSraSytas ir vienam, ir keletui, bet ne ilgesniam, kaip
ménesio laikotarpiui. Darbuotojas apie degaly islaidas, nurodytas kvituose, atsakingam PSKC
darbuotojui pateikia per tris darbo dienas, bet ne véliau, kaip iki einamojo ménesio 25 d. Tuo atveju,
jeigu darbuotojas netarnybiniu automobiliu vyksta ] komandiruote paskutinémis ménesio dienomis,
tuomet duomentis privalo pateikti i§ karto, grizes i$ kelionés.

19. Kelionés lapuose klaidingai jrasytas tekstas arba skaiciai taisomi perbraukiant neteisinga
iraSa taip, kad ji biity galima perskaityti, ir jrasant teisingus duomenis. Nurodoma taisymo data,
pataisyma pasiraso kelionés lapa suras¢ ir pasiraS¢ darbuotojai. Kelionés lapai priskiriami laisvos
formos apskaitos dokumentams, tod¢l juose negalima taisyti datos.

20. Kartu su lengvojo automobilio kelionés lapu pildomas ir jsigyty degaly priémimo aktas,
kuriame turi biiti nurodoma: jstaigos rekvizitai, akto suraSymo numeris ir data, automobilio marke¢ ir
valstybinis numeris, degaly isigijimo dokumenty rekvizitai, isigyty degaly matavimo vienetas,
kiekis, pirkimo kaina, degaly verté, darbuotojo (vairavusio netarnybinj automobilj) vardas ir
pavarde, parasSas, atsakingo darbuotojo parasas ir kt.

21. PSKC turi bati uzpildomas ir sunaudoty degaly nurasymo aktas. Degalus galima nurasyti
1§ karto arba per ménesj, bet ne véliau, kaip paskuting ménesio darbo dieng, jvertinus to laikotarpio
isigyty degaly priémimo aktus. Sunaudoty degaly nura§ymo aktus pasirao PSKC direktoriaus
patvirtinta/sudaryta komisija.

22. PSKC direktoriaus paskirtas darbuotojas, pagal lengvojo automobilio kelionés lapo bei
isigyty degaly priémimo akto duomenis, uZpildo apyskaita degalams kompensuoti ir teikia ja vyr.
buhalterei.

23. darbuotojai perka degalus kortele, skirta degalams jsigyti. I$skirtiniais atvejais — grynais
pinigais (sudering su PSKC direktoriumi).
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V.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

24. Darbuotojai turi biiti pasiraytinai supazindinami su PSKC netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisyklémis.

25. Uz netarnybinio lengvojo automobilio techning biikle atsakingas PSKC darbuotojas.

26. Netarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami darbuotojo saskaita.

27. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja technine prieziiirg atlieka
darbuotojas savo 1éSomis.

28. Darbuotojai privalo saugoti magneting plastiking kortele nuo visy pazeidimy, grieztai
laikyti paslaptyje PIN koda, negali leisti tretiems asmenims naudotis kortele. Darbuotojas praradgs
kortele, nedelsiant privalo pranesti apie kortelés praradima PSKC direktoriui.

29. Darbuotojai, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




